Lampiran : Keputusan Camat Sukoharjo

Nomor : 060.05/01.57/1/2022
Tanggal : 03 Januari 2022
SOP PELAYANAN REKOMENDASI KETERANGAN SATU NAMA
No Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku Ket
JFU Kasi Yanum Camat Persyaratan/ Waktu Output
Kelengkapan
1 |Menerima surat pengantar 1. Pengantar dari Desa/Kel 1 menit |Surat Pengantar
ang lengka
permohonan dan berkas 2. FC KTP pemohon \é g lengkap
persyaratan engan
( : ) 3. FC KK pemohon persyaratannya
Mulai
4. Data dukung lain
A
2 |Meneliti berkas ! 5 menit |Surat baru yg telah
permohonan N b diberi lembar
disposisi
3 |Menandatangani surat ' | 1 menit [Surat Pengantar
rekomendasi telah
ditandatangani
| Yanmum
4 [Memberi nomor agenda 1 menit |Surat Pengantar
dan menyetempel I::l lengkap
5 |Menyerahkan ke pemohon 5 menit |Surat pengantar
[: sudah di
rekomendasi.
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